FICHE PRATIQUE-Le guide dela
facturation conforme —

Objectif

Aider les TPE et artisans a établir des factures conformes a la réglementation, afin d’éviter les amendes et les litiges clients

Pourquoi une facture conforme est essentielle ?

« Elleestobligatoire pour toute vente a un professionnel
e Ellesert de preuve comptable etjuridique
e Unefacturenonconforme peut entrainer:

o Desamendes administratives

o Unrefusdedéductionde TVA

o Desretards ou refus de paiement

Les risques en cas de facture non conforme

Amendes pouvant aller jusqu’a 15€ par mention manquante (plafonnées)
Redressement fiscal

Difficultés a se faire payer

Litiges avec les clients

Bonnes pratiques pour éviter les erreurs

o Utiliser un logiciel de facturation conforme
o Vérifierchaque facture avant envoi

« Conserver les factures pendant10 ans

o Numéroter les factures sansrupture

« Toujoursindiquer les pénalités de retard




FICHE PRATIQUE - Le guidedela
facturation conforme (exemple)

Informations sur le vendeur (I'entreprise)
La facture doit obligatoirementindiquer:
Nom et prénom ou dénomination sociale
Adresse du siege

Numéro SIREN/SIRET

Statut juridique (EI, EURL, SAS..)
N°TVAintracommunautaire (si assujetti)

Informations sur le client

Nom et prénom ou raison sociale

Adresse complete

N°TVAintracommunautaire (si client professionnel et concerné)

Mentions liées a la facture

Numéro de facture unique et chronologique
Date démissionde la facture

Date de lavente ou de la prestation (si différente)
Désignation précise des biens ou prestations
Quantité

Prixunitaire HT

Montant total HT

LaTVA
Selon lasituation:
Tauxde TVA applicable (20%,10%, 5,5%...)
MontantdelaTVA
Montant total TTC
SiTVAnon applicable (micro-entrepreneur par
exemple) : Mention obligatoire: TVAnon applicable,
article 293B du CGI

Délais de paiement

La facture doit obligatoirement préciser:

Ladateou ledélai de paiement

Les conditions de réglement (virement, chéque, espéces...)

Pénalités deretard

Mémes si elles ne sont jamais appliquées, la facture doit mentionner:

Letaux des pénalités de retard

L'indemnité forfaitaire de 40€ pour frais de recouvrement

Exemple de mention:

Encasderetar de paiement, des pénalités calculées au taux de...% seront exigibles, ainsi

qu’une indemnité

forfaitaire de 40€ pour frais de recouvrement
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